Guatemala 29 de Diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividade/s/
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por-Servicios Técnicos Numero 366 2017
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 35-2017, correspondiente al mes de d/C/embre del
presente ano -y para e/ cobro de mis honorar/os estoy presentando factura Serle g Numero

" 000012,

Actividades realizadas:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto registro, control y archivo
fotogrdfico de las actividades realizadas por los diferentes programas sustantivos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la consolidacion de los registros fotogrdficos de
las actividades de los diferentes programas sustantivos.

Brindar apoyo en el desarrollo de reportes de las actividades de los diferentes programas
sustantivos.

Apoyar en el desarrollo de boletines, reportes y presentaciones de las actividades de los
diferentes programas sustantivos, segun las directrices de la Delegacién de Comunicacion y
Difusion Cultural.

Brindar apoyo en las actividades de los diferentes. programas sustantivos cuando se le
requiera.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos:

Recepcidn de las fotografias enviadas por los diferentes Programas Sustantivos.

Envid de informacion de las actividades (qué, cudndo, cémo, donde, horario) realizadas por
los Programas Sustantivos via correo electronico.

Envio de fotograf/as por correo electrénico y/o whastapp a la Delegac:on de Comunicacion y
Radiodifusion Cultural.

Archivo fotogrdfico de las actividades mensuales de los Programas Sustantivos.

Apoyo en la Jefatura de Areas Sustantivas en la revision y verificacién de informes del
personal de dreas sustantivas, plan luz, red de promotores. ;

Apoyo en la recepcion y revision de documentos y/o papeleria relacionada con los diferentes
programas sustantivos y sus respectivas actividades.

Apoyo en la recepCIon formularios de vidgticos para correccion.

. Apoyo en el envio de formu/ar/os de vidticos f/rmados por la Licenciada Patricia Sant/ago de

Ledn, Jefa de Programacion Sustantiva.



Apoyo en la recepcion y revision de documentos de centros piramide, proyecto luz y

promotores deportivos.

Apoyo en la recepcicn de boletas de permiso de los colaboradores con renglon 031.

Apoyo en la recepcion y revision de facturas e informe de pago de los colaboradores con
renglon 029.

Elaboracion de reporte semanal de actividades no atendidas con transporte por parte de
Servicios Generales.

Apoyo en la recepcion de formularios de anticipo de vidticos para firma de jefatura de
programas

Apoyo en la recepcion de formularios de liquidacion de vidticos para firma de jefatura de

programas.
Apoyo en la recepcion de papeleria procedente de Servicios Generales, Direccion General.

Vo.Bo. <
Licda. Patricia EuniceSanfiago de Ledn
Jefa de|Prggramacién Sustantiva
Direcci'é’ide Areas Sustantivas
Direccién General del Deporte y lo Recreacién




Guatemala de la Asuncion
29 de diciembre de 2017

Licenciado ‘

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho. S

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe Final de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
366-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial 35-2017, correspondiente al periodo del 02 de
. enero de al 31 de Diciembre del presente afo.

Enero a Diciembre de 2017 _

° Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto registro, control y archivo
fotogrdfico de las actividades realizadas por los diferentes programas sustantivos.

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la consolidacion de los registros fotogrdficos de
las actividades de los diferentes programas sustantivos. .

e Brindar apoyo en el desarrollo de reportes de las actividades de los diferentes programas
sustantivos. .

e Apoyar en el desarrollo de boletines, reportes y presentaciones de las actividades de los
diferentes programas sustantivos, segun las directrices de la Delegacion de Comunicacidn y
Difusién Cultural. -

e Brindar apoyo en las actividades de los diferentes programas sustantivos cuando se le
requiera. :

e Otras relacionadas a los servicios que presta.

YR Partietumed Santiago de Les

: afly go de Ledn

Jofct: Programacién Sustantiva
ion de Areas Sustantivas

Aireccion General del Deporte y lo Recreacién



Guatemala de la Asuncion
29 de diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe: Final de
Resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
-366-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial 35-2017, correspondiente al periodo - del 02 de
enero al 31 de diciembre del presente afio.

Enero a Diciembre 2017

Recepcidn de las fotografias enviadas por los diferentes Programas Sustantivos.

Envié de informacion de las actividades (qué, cudndo, cémo, dénde, horario) realizadas por
los Programas Sustantivos via correo electrdnico. ‘

Envié de fotografias por correo electrénico y/o whastapp a la Delegacidn de Comunicacion y
Radiodifusién Cultural.

Archivo fotogrdfico de las actividades mensuales de los Programas Sustantivos. )
Apoyo en la Jefatura de Areas Sustantivas en la revision y verificacion de informes del
personal de dreas sustantivas, plan luz, red de promotores. *
Apoyo en la recepcion’y revisién de documentos y/o papeleria relacionada con los diferentes
programas sustantivos y sus respectivas actividades.

Apoyo en la recepcion formularios de vidticos para correccion.

Apoyo en el envié de formularios de vidticos firmados por la Licenciada Patricia Eunice
Santiago de Ledn,-Jefa de Programacion Sustantiva.

Apoyo en la recepcion y revision de documentos de centros pirdmide, proyecto .luz y
promotores deportivos.

Apoyo en la recepcion de boletas de permiso de los colaboradores con rengldn 031.

Apoyo en la recepcio’ri y revision de facturas e informe de pago de los colaboradores con
renglén 029. ' .
Elaboracién de reporte semanal de actividades no atendidas con transporte por parte de
Servicios Generales. ‘

Apoyo en la recepcion de formularios de anticipo de vidticos para firma de jefatura de
programas *
Apoyo en la recepcién de formularios de liquidacion de vidticos para firma de jefatura de
programas.



Apoyo en la recepcién y revision de documentos de centros pirdmide, proyecto luz y
promotores deportivos. o o -
Apoyo en la recepcidn de boletas de perrhiso de los colaboradores con renglén 031.

Apoyo en la recepcion y revision de facturas e informe de pago de los colaboradores con
renglén 029. _

Elaboracion de reporte semanal de actividades no atendidas con transporte por parte de
Servicios Generales.

Apoyo en la recepcion de formularios de anticipo de vidticos para firma de jefatura de
programas ; . .

Apoyo en la recepcidén de formularios de liquidacion de vidticos para firma de jefatura de
programas.

Apoyo en la recepcion de papeleria procedente de Servicios Generales, Direccién General.

VO. B3 O.] \ ) ,
Licda. Patricia Eunice Santiago de Ledn
Jefa de|Prggramacion Sustontiva

Direccith de Areas Sustanfivas
Direccion General del Deporte y lo-Recreacion



